Matefiska Skola Méchenice, okres Praha-zapad, prispévkova organizace
Spojovaci 344, Méchenice 252 06

Telefon: 771 149 070

Email: msmechenice@seznam.cz

IC: 09075216

INFORMACE O ZPRACOVANiI OSOBNiCH UDAJU

pro zdkonné zdstupce déti a pro déti pfijaté k predskolnimu vzdéldvani

Tento dokument plni informaéni povinnost matefské Skoly podle ¢l. 13, a u Udajd ziskanych od jiné osoby
podle ¢&l. 14, nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, obecného nafizeni o ochrané osobnich
udaja (dale jen ,,GDPR”). Popisuje, jaké udaje o ditéti a o Vas materska skola zpracovava, proc je potrebuje,
jak dlouho je uchovava a jaka prava muzete uplatnit. Je trvale zvefejnén na webovych strankach skoly a v
tisténé podobé k nahlédnuti u reditelky Skoly.

1. Kdo udaje zpracovava a na koho se obratit

Matefiska Skola Méchenice, okres Praha-zapad, pfispévkova organizace
Spojovaci 344, 252 06 Méchenice, ICO 09075216
ID datové schranky: 3fpf7eb, tel. 771 149 070, e-mail: msmechenice@seznam.cz

Spravce osobnich udaju

zastoupena reditelkou Skoly Bc. Karolinou Ciplovou
Ing. Radek Vriidk, Keystone Company a.s., ICO 05983649
Korunni 2569/108, Vinohrady, 101 00 Praha 10

e-mail: info@ksco.cz

Povérenec pro ochranu
osobnich udaja

Na povérence se mliZzete obratit ve vSech zaleZitostech tykajicich se zpracovani
osobnich Gdaja ditéte i Vasich a vykonu Vasich prav.
Utad pro ochranu osobnich tdaj, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7

e-mail: posta@uoou.gov.cz, ID datové schranky: gkbaa2n

Dozorovy ufad

2. Proc a na jakém zakladé udaje zpracovavame

Naprostou vétsinu Gdaju o ditéti a o zdkonnych zastupcich zpracovava materska skola proto, Ze ji to uklada
zakon, nebo proto, Ze to potiebuje ke splnéni Ukolu, ktery ji zadkon svéfil. U téchto zpracovani Vas souhlas
nepotiebujeme a nezadame jej — nemohli byste jej totiZ odvolat, aniz by Skola prestala plnit své zakonné
povinnosti. Souhlas Zaddame jen tam, kde je zpracovani skute¢né dobrovolné; ta zpracovani jsou v prehledu
nize vyslovné oznacena.

Uéel zpracovani Rozsah udaju Pravni zaklad Doba ulozeni

Pfijimaci Fizeni k
predskolnimu vzdélavani,
véetné rozhodnuti o pfijeti ¢i
nepfijeti a pfipadného
odkladu povinné skolni
dochazky

Identifikacni a kontaktni{
udaje ditéte a zakonnych
zastupcU, doklad o oc¢kovani
nebo o kontraindikaci,
doporuceni Skolského
poradenského zafizeni, je-li
predloZeno

¢l. 6 odst. 1 pism. c) a e) GDPR ve
spojeni s § 34, § 34aa § 165 odst. 2
pism. b) zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona, a § 50 zadkona ¢.
258/2000 Sb., o ochrané vefejného

zdravi; u Udaju o zdravotnim stavu ¢l.

9 odst. 2 pism. g) GDPR

Spis spravniho fizeni 10
let od ukonéeni fizeni
podle spisového a
skartacniho planu skoly

Vedeni Skolni matriky a
dokumentace o pribéhu a
vysledcich vzdélavani

Udaje v rozsahu § 28 odst. 2
Skolského zakona: jméno a
pfijmeni, rodné Cislo,

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR ve spojeni
s § 28 skolského zakona; u udajli o
zdravotnim stavu a o podpUrnych

Podle spisového a
skartacniho planu skoly;
udaje ze Skolni matriky 10
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Ucel zpracovani

Rozsah udaju

Pravni zaklad

Doba ulozeni

poptipadé datum narozeni,
statni obc¢anstvi, misto
narozeni a misto trvalého
pobytu, Gdaje o predchozim
vzdélavani, datum zahdjeni a
ukonceni vzdélavani, udaje o
prubéhu a vysledcich
vzdélavani, vyucovaci jazyk,
udaje o znevyhodnénia o
podpUrnych opatfenich,
udaje o zdravotni
zpUsobilosti ke vzdélavania o
zdravotnich obtizZich, které by
mohly mit vliv na priibéh
vzdélavani, a jméno,
pfijmeni, adresa a telefonické
spojeni zakonného zastupce

opatrenich ¢l. 9 odst. 2 pism. g) GDPR

let od ukonceni
vzdélavani ditéte v
materské skole

Zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi ditéte,
evidence a hlaseni draz(,

vyjimecnych pfipadech

Identifikaéni Gdaje ditéte,
kéd zdravotni pojistovny,
popis Urazu a jeho okolnosti,
udaje o alergiich, dietnim
rezimu a o lécivech, jsou-li
sdéleny

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR ve spojeni
s § 29 odst. 2 a 3 Skolského zadkona a
predpisy o evidenci Urazl; u Udajd o
zdravotnim stavu ¢l. 9 odst. 2 pism. g)
GDPR, v akutni situaci €l. 6 odst. 1
pism. d) a ¢l. 9 odst. 2 pism. c) GDPR

Kniha drazt 10 let;
zaznamy o zdravotnich
omezenich po dobu
dochazky ditéte a 1 rok
poté

Pfedavani a vyzvedavani
ditéte osobou povérenou
zdkonnym zastupcem

Jméno a pfijmeni povérené
osoby, rok narozeni,
telefonni spojeni, vztah k
ditéti

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR ve spojeni
s § 5 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.,
o predskolnim vzdélavani, ktery
predani ditéte povérené osobé
podminiuje pisemnym povérenim

Po dobu platnosti
povéreni a 1 rok po
ukonceni dochdzky ditéte

Skolni stravovani, tplata za
predskolni vzdélavani a
stravné

Identifikacni udaje ditéte a
platce, bankovni spojeni,
udaje o platbach a
nedoplatcich, udaje o
dietnim rezimu na zékladé
doporuceni lékare

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR ve spojeni
s § 123 skolského zakona, vyhlaskou
¢.107/2005 Sb., o skolnim stravovani,
a zakonem ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi

Ucetni doklady 5 let, u
dokladli souvisejicich s
danémi 10 let

Provozni komunikace se
zakonnymi zastupci,
omlouvani nepfitomnosti,
informovani o akcich skoly,
vedeni evidence dochazky v
aplikaci Sprava M$

Jméno a pfijmeni ditéte a
zédkonnych zastupc, telefon,
e-mail, udaje o dochazce a
omluvach

¢l. 6 odst. 1 pism. e) GDPR — plnéni
ukolu ve vefejném zajmu
spocivajiciho v poskytovani
predskolniho vzdélavani podle
Skolského zédkona

Po dobu dochazky ditéte a
1 rok poté

Spoluprace se Skolskym
poradenskym zafizenim a
poskytovani podpurnych
opatreni

Doporuceni skolského
poradenského zafizeni,
individualni vzdélavaci plan,
zdznamy o poskytovanych
podplrnych opatfenich

¢l. 6 odst. 1 pism. c) a ¢l. 9 odst. 2
pism. g) GDPR ve spojenis § 16
Skolského zédkona a vyhlaskou ¢.
27/2016 Sh.

Po dobu poskytovani
podplrnych opatfenia 5
let poté

PInéni oznamovaci
povinnosti vici organu
socialné-pravni ochrany déti

Udaje o ditéti a rodiné v
rozsahu nezbytném pro
oznameni

¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR ve spojeni
s § 10 odst. 4 zdkona €. 359/1999 Sb.,
o socidlné-pravni ochrané déti, ktery
Skole ukladd oznamit skutecnosti
nasvédcujici ohroZeni ditéte a pfi
pInéni této povinnosti vylucuje
dovolavani se mi¢enlivosti

5 let od ucinéni oznameni

Vyfizovani zadosti, podnétd
a stiznosti zakonnych
zastupcl a poskytovani
informaci podle zakona o
svobodném pfistupu k

Identifikacni a kontaktni
udaje podatele, obsah
podani a odpovédi

¢l. 6 odst. 1 pism. c) a e) GDPR ve
spojeni se zakonem ¢. 500/2004 Sb.,
spravnim fadem, a zdkonem ¢.
106/1999 Sh., o svobodném pfistupu
k informacim

5 let od vytizeni
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Uéel zpracovani Rozsah udaju Pravni zaklad Doba ulozeni
informacim

Ochrana osob a majetku u Obrazova podoba osoby ¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR — Bez ukladani zaznamu;
vstupu do budovy — prichdzejici ke vstupu; systém | opravnény zdjem skoly na ovéreni obraz je zobrazen pouze v
videozvonek u hlavniho neuklada zaznam osoby pred vpusténim do budovy a okamziku volani

vstupu na ochrané bezpecnosti déti

Prezentace a propagace Podoba ditéte, pfipadné jeho | ¢l. 6 odst. 1 pism. a) GDPR — Do odvolani souhlasu,
Skoly — zverejiovani jméno u vytvarné prace souhlas, ktery je zcela dobrovolny a nejdéle po dobu, po
fotografii a videozaznaml Ize jej kdykoli odvolat; souc¢asné kterou je obsah

ditéte z akci Skoly na svoleni podle § 84 a § 85 zdkona ¢. zverejnén; nejpozdéji do 3
webovych strankach, 89/2012 Sh., obéanského zakoniku let od ukonceni dochdazky
nasténkach pristupnych ditéte

verejnosti a v obecnim

zpravodaji

Fotografie potizované pro vnitini potfebu vzdélavani — portfolio ditéte, vyzdoba tfidy a Satny, znacka
ditéte, fotodokumentace vzdéldvaci ¢innosti pro zdkonné zastupce daného ditéte — souhlas nevyzaduiji. Jde
0 béZnou soucast predskolniho vzdélavani podle Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani a materskd Skola je zpracovava podle ¢l. 6 odst. 1 pism. e) GDPR. Tyto fotografie se nezverejiuji a
nepreddavaji mimo skolu.

3. Odkud udaje ziskadvame

Osobni udaje ziskdvame predevsim od Vas jako zakonnych zastupcd, a to pfi zapisu, pfi pfedani evidencniho
listu a v pribéhu dochéazky ditéte. Dale je ziskdvame od registrujiciho poskytovatele zdravotnich sluzeb v
oboru praktické lékarstvi pro déti a dorost, pokud predkladate jeho vyjadreni, od Skolského poradenského
zafizeni, pokud predkladate jeho doporuceni, a od organl verejné moci, pokud nam Gdaj sdéli v ramci své
plsobnosti. Udaje o vlastni vzdélavaci ¢innosti ditéte vytvaii mateiska skola sama.

4. Komu udaje predavame

— Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy a jim zfizené pravnické osobé pro statistické ucely a pro
plnéni dalsich povinnosti podle skolského zakona.

— Zfizovateli — obci Méchenice v rozsahu nezbytném pro vykon jeho prav a povinnosti zfizovatele;
jednotlivé osobni Udaje déti zfizovateli nepreddvame.

— Ceské 3kolni inspekci, organim inspekce prace, krajskému ufadu a dal$im kontrolnim organtim v
rozsahu jejich zakonného opravnéni.

— Organu socialné-pravni ochrany déti, Policii Ceské republiky a soud@im, uklada-li nam to zdkon nebo
poZzadaji-li o udaje v rozsahu své zakonné pravomoci.

— Poskytovateli zdravotni zadchranné sluzby a oSetfujicimu lékafi v situaci, kdy jde o ochranu Zivota a
zdravi ditéte.

— Pojistovné pii uplatnéni pojistné udalosti z Urazového pojisténi ditéte.

— Dodavateliim, ktefi pro skolu zajistuji skolni aplikaci, webhosting a spravu webu, Gc¢etni a mzdové sluzby
nebo podporu vypocetni techniky, a to jen v rozsahu nezbytném pro danou sluzbu. Je-li dodavatel
zpracovatelem, smi Udaje zpracovavat pouze podle doloZzenych pokyn( Skoly a na zdkladé smlouvy podle
¢l. 28 GDPR a je vazan mlcenlivosti. Externi povérenec plni své ukoly podle ¢l. 39 GDPR nezavisle.
Aktud

ni seznam dodavatell a jejich postaveni poskytne skola na vyzadani.
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Osobni Udaje nepfeddavame do zemi mimo Evropsky hospodarsky prostor ani mezindrodnim organizacim a
nepouzivame je k automatizovanému individualnimu rozhodovani ani k profilovani.

5. Jak dlouho udaje uchovavame

Doby uloZeni jsou uvedeny u jednotlivych Gcelll v prehledu vyse. Zakonné doby Skola ménit nemUze. Tam,
kde zvlastni pfedpis Ihitu nestanovi, ji Skola urcila podle Ucelu zpracovani, potieby doloZit svlij postup a
promlicecich Ihit a zakotvila ji ve spisovém a skartacnim planu; jednotlivy dokument proto nelze uchovévat
déle podle Uvahy zaméstnance. Po uplynuti doby uloZeni jsou dokumenty vyfazeny ve skarta¢nim fizeni a
elektronické zaznamy jsou bezpecné odstranény.

6. Jaka mate prava

Prava podle GDPR uplatriuje za dité jeho zdkonny zastupce. Uplatnit je miZete u feditelky Skoly nebo u
povéfence pro ochranu osobnich Udaj, a to pisemné, e-mailem, datovou schrankou nebo osobné do
protokolu. Vyfidime je bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti; u
sloZitych Zadosti mizeme lhdtu prodlouZit o dalsi dva mésice, o ¢emZ Vas vyrozumime do jednoho mésice
(€l. 12 odst. 3 GDPR). Vyfizeni je bezplatné.

— Pravo na pristup (¢l. 15 GDPR) — potvrzeni, zda Udaje zpracovavame, informace o zpracovani a kopii
zpracovavanych Gdajd. Kopii poskytneme v rozsahu, v jakém se tyka Vas a Vaseho ditéte; udaje jinych
déti, jinych zdkonnych zastupcli a zaméstnancu Skoly pred vydanim znecitelnime.

— Pravo na opravu (¢l. 16 GDPR) — opravu nepresného Udaje a doplnéni nelplného Udaje. Zmény Udajd
uvedenych v evidencénim listé jste povinni Skole hlasit i bez nasi vyzvy.

— Pravo na vymaz (¢l. 17 GDPR) — u udaju zpracovavanych na zakladé souhlasu vZdy po jeho odvolani. U
udaju, které skola vede na zakladé pravni povinnosti, napfiklad ve skolni matrice nebo ve spisu spravniho
fizeni, vymaz provést nelze; to vyslovné pripousti ¢l. 17 odst. 3 GDPR.

— Pravo na omezeni zpracovani (¢l. 18 GDPR) — zejména po dobu, kdy ovéfujeme presnost udaje, ktery
jste zpochybnili.

— Pravo vznést namitku (¢l. 21 GDPR) proti zpracovani zaloZzenému na verejném zajmu nebo na
opravnéném zajmu Skoly. Namitku posoudime a zpracovani ukoncime, nebudou-li dadny zdvainé
opravnéné davody pro jeho pokracovani.

— Pravo odvolat souhlas (¢l. 7 odst. 3 GDPR) — kdykoli a stejné snadno, jako byl udélen, bez jakychkoli
dlsledkl pro dité. Zdkonnost dosavadniho zpracovani tim neni dotcena.

— Prdvo na prenositelnost (¢l. 20 GDPR) — uplatni se pouze u udajli zpracovavanych na zakladé souhlasu
nebo smlouvy automatizované; u prevazujici ¢asti skolni agendy se neuplatni.

— Pravo podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich Gdaji. Budeme radi, obrétite-li se nejprve na nas
nebo na povérence — vétsinu situaci Ize vyresit rychleji pfimo.

Odvolani souhlasu s fotografiemi v praxi. Odvolate-li souhlas, odstranime fotografii z webovych stranek a z
nastének bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do 15 dnd. U tisténych materiall, které jiz byly rozdany, a u
obsahu, ktery prevzala jina osoba nebo obecni zpravodaj, nemUlze Skola zpétny zasah zarucit; o odvolani
souhlasu vsak vydavatele informujeme. U hromadnych fotografii z akci skoly odstraniujeme celou fotografii jen
tehdy, nelze-li dité vhodnym zplsobem znecitelnit.
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7. Povinné a dobrovolné udaje

Povinné jsou udaje uvedené v § 28 odst. 2 sSkolského zdkona a Udaje, které vyZaduje konkrétni faze
pfijimaciho Fizeni; bez nich nelze o Zadosti rozhodnout ani fadné vést Skolni matriku. Dobrovolné jsou e-mail,
da

dobrovolnych Udajli nema pro dité Zadné nepftiznivé disledky.

Si kontaktni osoba, dopliujici informace nad zdkonny rozsah a souhlasy s prezentaci Skoly. Neposkytnuti

8. Jak udaje chranime

Materskd sSkola pfijala technicka a organizacni opatteni podle ¢l. 32 GDPR odpovidajici povaze a rozsahu
zpracovani: dokumentace v listinné podobé je uloZena v uzamykatelnych skfinich v uzamcené kancelafi,
elektronické systémy jsou chranény individudlnimi ucty a hesly, data jsou zalohovana, pfistup k udajim maji
jen zaméstnanci, ktefi je pottebuji k vykonu své préce, a vSichni zaméstnanci jsou pisemné pouceni a vazani
mlcenlivosti, ktera trva i po skonceni pracovniho poméru. Pravidla stanovi Smérnice o ochrané osobnich
Udajl a jejich dodrZovani se pravidelné ovéruje.

V Méchenicich dne 1. 9. 2026

Bc. Karolina Ciplova

reditelka Materské Skoly Méchenice, okres Praha-zdpad, prispévkové organizace
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